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PROCESOS ADMINISTRATIVOS

INVITACION PUBLICA A PRESENTAR PROPUESTA ARRENDAMIENTO LOCAL ESCOLAR ~ INEM
2026

El suscrito Ordenador de Gasto del COLEGIO INEM CUSTODIO GARCIA ROVIRA del Municipio de
Bucaramanga, se permite invitar a las personas naturales o juridicas que se encuentren interesadas y que
cumplan con los requisitos habilitantes a que presenten oferta a fin de celebrar el presente contrato de
Concesion de Espacios Escolares en Arrendamiento:

L OBJETO

LA INSTITUCION EDUCATIVA Custodio Garcia Rovira INEM de Bucaramanga, entrega.a. .titulo. de...
‘Arrendamiento los espacios institucionales destinados al servicio de PAPELERIA Y FOTOCOPIADORA

[ESCOLAR.
Lo anterior, a fin de que se preste el servicio de PAPELERIA Y FOTOCOPIADORA ESCOLAR, y se ofrezcan

|a precios accesibles conforme al mercado, productos papeleria, impresion y fotocopiado con altos estandares
\de calidad, para que exclusivamente en los horarios denominados descansos se preste este servicio, bajo las

‘condiciones sefialadas por la entidad.

""" SEDE | DIRECCION | TELEFONO | CARACTERISTICA [ SERVICIO | BIENES VIR
f DEL. ESPACIO S QUE MUEBLES QUE | CANON
POSEE | POSEE MENSUAL _
2026
(A) Cra 19" No | 6361099 Local de Luz Mesones y 600.000
104-56 Fotocopiado JAgua otros

i
#

| I VALOR DEL CANON Y FORMA DE PAGO
VALOR BASE MENSUAL DEL CANON DE ARRENDAMIENTO:

* VALOR MENSUAL DEL GONTRATO: DOSCIENTOS CINCUENTA MIL DE PESOS M/CTE $600.000.00
% Para Local de Fotocopiado.

Direccién: Carrera 192 No. 104-56 Barrio: Provenza

Teléfono: 6076361099  E-mail: rectoria@inembucaramanga.edu.co
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" ~9>~Adjuntar dos fiadores de uno con finca raiz y ofro con certificacion de ingresos que respalde el canon
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- P.ar.a.un valor To.tal de SEIS MILLONES DE PESOS ($6.000.000.) Anuales a;proximadamente, por cuanto se
3_;}'ea[lza la proyeccion sobre el canon base para la radicacion de Ia oferta econdémica.

PROCESOS ADMINISTRATIVOS

INVITACION

‘En caso de presentarse incumplimiento por parte del arrendatario, frente a los pagos, configurandose mora

10% del valor del contraio. !

El Arrendatario consignara trimestralmente y por anticipado el valor del canon de arrendamiento en la cuenta

) o
%cte de Davivienda No. 046769999882, no podré exceder las fechas sefialadas, asi:

¢ b

FECHA PORCENTAJE VALOR
en ane | .23 DE_ ENERQ DE 2026 50% Se toma como base el valor total del
canon  establecido ien e
correspondiente contrato.
L 1 DE JULIO DE 2026 50% Se toma como base el valor total del
! : . canon establecido ' en el D e e
! correspondiente contrato. |

. REQUISITOS HABILITANTES:

|
Para la presentacion de la propuesta, el oferente debera aportar los siguientes requisitos:

de arrendamiento, el cual corresponde a: SEIS MILLONES DE PESOS ($6.000.000.)
2. Carta de Presentacién de la propuesta, indicando que no se enCL;lentra incurso en inhabilidades,
incompatibilidades y en conflicto de intereses. ; .
3. Se debe expresar el valor que se oferta para el canon de arrendamiento el cual nunca podra ser
inferior al valor sefialado en esta invitacién, no se aceptan ofertas parciales
Fotocopia de la cédula de ciudadanta. |
Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Repiiblica vigente.
Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién Vigente.
Copia del Certificado policial vigente.
Copia del Registro Unico Tributario (RUT).
. Libreta militar si es hombre menor de 50 afios. :
~ =40, Declaracion juramentada de estar a paz y salvo con aportes parafiscales.

©®NO oA

}
w i
Direccién: Carrera 19® No. 104-56 Barrio: Provenza
Teléfono; 5076361099  E-mail: rectoria@inembucaramanga.edu.co )
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superior de 8 dias habilés, se ordenara la terminacion unilateral del contrato y se aplicara claustla penal por
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11. Acreditar afiliacidn a seguridad social en salud y pensi6n vigente
12. Certificado de la Camara de Comercio en donde aparezca como actividad el suministro de
PAPELERIA o a fin.
13. Experiencia minima de dos afios, relaclonada con el objeto contractual, acreditada con certnr icaciones,
o copia de los contratos.
14. Acreditar experiencia en servicio de PAPELERIA.
15. Paz y Salvo con la entidad en caso de ser contratista anterior o vigente con la misma.
16. Hoja de vida de la funcién Publica. [
17. Formato de bienes y rentas debidamente diligenciado y suscrito
18. Presentacion actualizada afio 2026 de lista de precios al consumidor, la cual no podra ser alterada.
; 19. Respeto por el estimulo de estilo de vida saludable.
i = 20. Presentar combos econémicos que respeten el estilo de vida saludable, exigencia legal, que debera
' exponerse en capitulo separado de la propuesta.
21. Igualmente, el proponente ganador debera respaldar el contrato presentando documentos de un fi ador
con finca raiz y un fiador con solvencia econémica.
22. L.a persona a cargo de la PAPELERIA Y FOTOCOPIADORA ESCOLAR de Ia Instltucmn Educatlva
debe presentar el Protocolo de Bioseguridad.
23. Presentar mensualmente el pago de seguridad social .

P T

f Iv. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
*}En desarrollo de la contratacion a realizar, se debe tener en cuenta lo establecido para el efecto en el articulo
5 de la ley 80 de 1993 y cumplir con ias siguientes obligaciones:

a. -Mantener el sitio arrendado en perfectas condiciones de higiene y salubridad.
b. Expender productos de excelente calidad y en éptimas condiciones de higiene y salubridad.
c. Al tfratarse de un contexto social que en su mayoria comporta poblacion escolar en estado de
vulnerabilidad de los estratos 1,2, 3 se hace necesario mantener unos precios bajos que beneficien..” 1
d. Exigir a las personas que operen la PAPELERIA Y FOTOCOPIADORA ESCOLAR que utilicen
tapaboca permanentemente.
e. Esta Prohibido Almacenar y expender bebidas embriagantes, cigarrillos y demas sustancias prohibidas
por la Ley.
f. Esta Prohibido generar ventas a los alumnos en horas diferentes a las establecidas por el Ordenador
de Gasto.
Esta Prohibido alterar precios, sin previa autorizacién del Ordenador de Gasto del establecimiento.
h. Esta Prohibido abrir el local en horas o dias en que el establecimiento educativo no esté laborando,
.--galvo autorizacion escrita del Ordenador de Gasto del plantel. *
Esta Prohibido admitir alumnos dentro del local de la PAPELERIA Y FOTOCOPIADORA ESCOLAR -

(sea cual fuere el parentesco con el adjudicatario).
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Direccién: Carrera 192 No. 104-56 Barrio: Proveﬁza

Teléfono: 6076361098  E-mail: rectoria@inembucaramanga.edil.co
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- J» El adjudicatario no podra arrendar o subarrendar la PAPELERIA Y FOTOCOPIADORA ESCOLAR,
como tampoco efectuar reformas y mejoras al local de la PAPELERIA Y FOTOCOPIADORA
f ESCOLAR, salvo previa autorizacién del Ordenador del Gasto y con el visto bueno del Consejo
i Directivo del establecimiento. '

-

eiten - K E adjudicatario no podra utilizar las instalaciones de la PAPELERIA Y FOTOCOPIADORA ESCOLAR

para Cocinar alimentos para consumao personal o pernoctar.
L. Los servicios publicos (electricidad y agua), en un 100% de la factura que mensualmente llegue a la

separado y porque éste costo se tendra en cuenta dentro del canon de arrendamiento mensual.
% m. No se podran utilizar dependencias diferentes a las aprobadas por el Ordenador de Gasto.
¢ . El adjudicatario debera pasar la lista de los articulos, con los precios ya establecidos al Ordenador de
: Gasto de! plantel para su aprobacién y luego colocarla en lugar visible a los alumnos.
o. Entregar el inmueble en perfectas condiciones al momento de finalizar el presente contrato.
p. El arrendatario sera responsable de generar seguridad al espacio arrendado, la entidad o responde por
robo o pérdida de elementos personales, dinero o mercancia.

1
{

-~ ~Me-  GARANTIAS

24. El proponente debe adjuntar dos fiadores de uno con finca raiz y otro con certificacién de ingresos que
respalde el canon de arrendamiénto, el cual corresponde a: SEIS MILLONES DE "PESOS

; ($6.000.000.)

Vi, EXTREMOS DE LA RELACION CONTRACTUAL

10 meses comespondientes a la vigencia fiscal afio 2028, contados a partir de la suscripcién del
correspondiente contrato de arrendamiento, y acta de inicio.

£

VI. CRITERIOS DE SELECCION Y FORMA DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

i f
T oo

El Consejo Directivo tendrd como factor de seleccién de la mejor oferta el cumplimiento de los requisitos
habllltantes y la mejor oferta econdémica que debera ser superior al valor base proyectado en la presente

condlc:lones e invitacién publica, correspondiente a los meses del canon de arrendamiento, ‘conforme a lo
,‘dlspuesto anteriormente. ‘

‘E Valor de la propuesta El oferente que haya | 35 puntos
presentado el valor mas alto

3
Direccion; Carrera 19* No. 104-56 Barrio: Provenza

w . Teléfono: 6076361099  E-mail: ectona@lnembucaramanga edu.co
«50 ANOS FORMANDO PROYECTOS DE VIDA DESDE LA DIVERSIFICACION”

institucién, correran por cuenta de la Institucién Educativa por rio tener medidor_de corriente por |
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mwtat:lon publica, aclarando que en todos los casos se debera pagar conforme a lo sefialado enel Pliegode “§ ~
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del canon de arrendamiento :
de la presente invitacion.
g Forma de pago El oferente que proponga la | 20 puntos
; fecha para el pago anticipado, f
en un lapso menor a la fecha
establecida por la Institucién

&
x
¥
13

Educativa.

Experiencia en el manejo | El oferente que presente el | 35 puntos
| PAPELERIA Y | mayor tiempo de experiencia ‘
FOTOCOPIADORA certificada en manejo de :
: PAPELERIA Y \
]jg FOTOCOPIADORA (

*‘* “Valores agregados El oferente que presente los | 10 puntos

mejores valores agregados. f

.§e asignara el contrato a quien obtenga el mayor puntaje

|

i
;__En caso de empate se aplicaran el siguiente criterio de desempate: '

a. Se permitira que los oferentes hagan nueva propuesta.

b. En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado primerc la oferta
- ... €ntre los empatados, segiin el orden de recepcién de las mismas.

i

VII. PLAZO DE ENTREGA DE LAS PROPUESTAS f . -

",Las propuestas deberan ser presentadas flsicamente en la secretaria de rectorfa de la INSTITUCION
EDUCATIVA COLEGIO INEM CUSTODIO GARCIA ROVIRA ubicado en Carrera 19° No 104-58 del dia
:yiemes (16) de Enero- (2026) hora 4:00 p.m !

13

CRONOGRAMA DE PROCESO

H

Direccion: Carrera 192 No. 104-56 Barrio: Provenza
{ Teléfono: 6076361099  E-mail: rectoria@inembucaramanga.edu.co -
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i
Las propuestas junto con los
anexos, deben ser
presentadas en original en
FECHA DE :;ibar;: cerradc;,. d;zbldamenge Oﬁdina de secretaria dela
CIERREDELA | 2 ° O y facicadas en a rectoria de la Institucion
CONVOCATORIA | Oficina de secretaria de la " Educativa
institucién hasta las 4:00.pm
del dia de cierre de esta
convocatoria - que
, corresponde al 16 de Enero
de 2026.
2 PLEﬁ?_S:;A 16 de Enero de 2025 Oficina de Rectoria
3 TRASLADO'DE | 16 de Enero de 2026
EVALUCION DE Oficina de Pagaduria
PROPUESTAS
Se suscribe el contrate dentro
| P— de los tres dias siguientes a
5 ADJUDICACION i la evaluacién y se legalizara y Oficina de Pagaduria de la
DEL CONTRATO | perfeccionara dentro de los Institucién Educativa
cinco (5) dias habiles
siguientes a su firma.

Las fechas y plazos antes indicados podrén variar de acuerdo con la ley y con las condiciones previstas en el Pliego de

Condiciones, para lo cual se publicarén las correspondientes Adendas.

iXl. ASPECTOS A TENER EN CUENTA
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Direccién: Carrera 192 No. 104-56
Teléfono: 6076361099

i..e.la poblacion atendida con el servicio de PAPELERIA Y FOTOCOPIADORA ESCOLAR es
aproximadamente de 3.000 estudiantes y de ciento ochenta y tres (183) entre directivos,
administrativos y docentes y en las sedes - 3000 estudiantes. La PAPELERIA Y FOTOCOPIADORA
i ESCOLAR, no es establecimiento comercial, sino un servicio particular con destino a satisfacer las
' necesidades complementarias del personal directivo, operativo, docente’ y estudiantés, duranté’la™§{
- actividad escolar. k

Barrio: Provenza

E-mail; rectoria@inembucaramanga.edu.co i
u50 ANOS FORMANDO PROYECTOS DE VIDA DESDE LA DIVERSIFICACION"
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. La PAPELERIA Y FOTOCOPIADORA ESCOLAR funcionara en las instalaciones fisicas de propiedad
- =~~~ ~del municipio de Bucaramanga, en el COLEGIO INEM CUSTODIOS GARCIA ROVIRA.

: o Los bienes muebles destinados a la PAPELER[A Y FOTOCOPIADORA ESCOLAR, seran de
propiedad del adjudicatario.

¢ LaPAPELERIA Y FOTOCOPIADORA ESCOLAR se adjudicara, mediante contrato de arrendamiento.

e El adjudicatario de la PAPELERIA Y FOTOCOPIADORA ESCOLAR debe ofrecer un servicio de buena
e calidad.

e Cuidar y velar por el aseo y preservacién de los corredores y patios aledafios a la PAPELERIA Y
FOTOCOPIADORA ESCOLAR, disponiendo de utiles de aseo (propios) y canecas para recolectar los
" "desechos que genera la venta escolar.
e El Ordenador de Gasto del establecimiento, tendra la facultad en representacion del Consejo Directivo,
de acceder a las instalaciones .de la PAPELERIA Y FOTOCOPIADORA. ESCOLAR, -con -el fin-de--
verificar los precios, lo cual hara en presencia del adjudicatario. ’

+ El adjudicatario debera responder por las personas a su cargo, empleados y demas que requiera para
la prestacion del servicio.

» Las personas que presten el servicio deberan respetar a la comunidad educativa, especialmente a los
menores de edad, conforme a los principios axioldgicos.

r

o 'La entidad no responde por dafios, robos, pérdidas inherentes a terceros o desconocidos, la seguridad
del local es responsabilidad del contratista.

el desalojo y retiro de elementos muebles.

.r;fxu. REVISION Y VERIFICACION DE LA OFERTA

i

’De acuerdo con los términos establecidos en esta invitacién y atendiendo los precios del mercado basicos
para la verificacion econdmica de la oferta, se revisara la propuesta y se deten'nlnara primero si se cumplen

ilos requisitos habilitantes para posteriormente asignarles puntaje. '

Pk el

Direccién: Carrera 19*'No. 104-56 Barrio: Provenza

i Teléfono: 6076361098  E-mail: rectoria@inembucaramanga. edi.co .
.| «50 ANOS FORMANDO PROYECTOS DE VIDA DESDE LA DlVERSlFlCACION
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e la entidad en caso de ocupacion ilegal de los espacios escolares, que genere perturbacion, -ordenara—
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La entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los

requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimi?ntos contenidos en la invitacion
publica

R o

Xill. COMUNICACIONES

Las comunicaciones en el marco del Proceso de Conlratacion deben hacerse por escrito por medio flsico o electronico,
conforme al cronograma antes sefialado

il a correspondencia fisica debe ser entregada en la siguiente direccién de la Institucion Educativa (IE) Direccién: Carrera
i19A # 104-56, Nit: 804.001.555-7, Horario de Atencién: Lunes a Viernes: 8:00 a.m. a 12:00 m y de 2:00 p.m. a 4:00 p.m.
.Commeo  Electrénico: rectoria@inembucaramanga.edu.co Pagina Woeb: hiips:/inembucaramanga.edu.co/. La
.correspondencia electrénica debe ser enviada a la direccion electrénica rectoria@inembucaramanga.edu.co

o
Dado en los (13) dias del.mes de enero de 2026, publiquese conforme al cronograma definido en la presente
invitacién publica a participar.

Q &
Mg. !}félo SAN’ﬁ)S HERNANDEZ

CC 13.722.666
Rector En Propiedad
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Barrio: Provenza
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Direccion: Carrera 192 No. 104-56

[ Teléfono: 6076361099  E-mail: rectoria@inembucaramanga.edu.co .
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